Die Verwaltungsgemeinschaft Donaustauf,

zustandig fur die Mitgliedsgemeinden Altenthann, Bach a.d.Donau und dem Markt Donaustauf mit
rund 7.800 Einwohnern, sucht zum nachstméglichen Zeitpunkt eine/n

Fachbereichsleiter/in imuwq

far den Fachbereich allgemeine Verwaltung.

Der Fachbereich allgemeine Verwaltung umfasst die Sachgebiete Service und Birgerbiro. Das
Sachgebiet Service ist zustdndig fir alle allgemeinen Rechtsangelegenheiten der
Verwaltungsgemeinschaft, die Organisation der Gremiumssitzungen, die Regelung des
Geschaftsbetriebes, das Personalwesen, die Stabstelle IT, sowie die Kultur- und Heimatpflege.

Freuen Sie sich auf anspruchsvolle Aufgaben:
e Leitung des Fachbereiches sowie des Sachgebietes Service

e Erstellung von Entscheidungsvorlagen, Konzepten, Richtlinien und Stellungnahmen

e Organisation des Sitzungsdienstes und des Geschéaftsbetriebes
e Mitarbeit im Personalwesen

e Mitarbeit in der Stabsstelle IT

e Vertretung des Kimmerers

Wir erwarten:

e Ausbildung zum/zur Verwaltungsfachwirt/in BL Il

e einschlagige Berufserfahrung in der Kommunalverwaltung
e umfangreiche fachliche und soziale Kompetenz

e verbindliches Auftreten, ausgepragtes Verhandlungsgeschick, Freude an der Ubernahme von
Verantwortung, gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise
e Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen der gemeindlichen Gremien

Das bieten wir lhnen:

e eine unbefristete Vollzeitstelle

e eine leistungsgerechte, von der persdnlichen Eignung und Qualifikation abhangige Verglitung
nach den Vorgaben des TV6D

bedarfsgerechte Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e eine abwechslungsreiche, anspruchsvolle und vielseitige Tatigkeit

e die im oOffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen

Sie haben Interesse? Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Diese richten
Sie bitte bis zum 30.07.2021 an die Verwaltungsgemeinschaft Donaustauf,
Gemeinschaftsvorsitzenden Jirgen Sommer, Wérther Strafle 5, 93093 Donaustauf. Bitte geben Sie
auch lhren moglichen Eintrittstermin an.

Flr weitere Auskiinfte stehen lhnen der Gemeinschaftsvorsitzende Herr Sommer unter der
Telefonnummer 09403/9502-36 oder der stellvertretende Gemeinschaftsvorsitzende Herr
Herrmann unter der Email-Adresse harald.herrmann@vg-donaustauf.de zur Verfiigung.

Bei der Verwaltungsgemeinschaft Donaustauf haben alle Geschlechter die gleichen beruflichen Chancen. Bewerbungen von
schwerbehinderten Menschen und Gleichgestellten berticksichtigen wir entsprechend den Zielen des Schwerbehindertenrechts. Bitte
figen Sie den Bewerbungsunterlagen nur Kopien bei, da die Unterlagen nach Abschluss des Bewerbungsverfahrens nach
datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet werden.

Aufgrund der Datenschutz-Grundverordnung weisen wir darauf hin, dass Ihre Daten aus den Bewerbungsunterlagen fiir die Dauer des
Bewerbungsverfahrens gespeichert werden.

Eine Anderung des Aufgabenbereichs bleibt vorbehalten.



